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З А К Л Ю Ч Е Н И Е

о соответствии проекта административного  регламента _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

Порядку разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг и Методическим рекомендациям по разработке административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации 

	Требования к содержанию административного регламента
	 
	 
	 

	№ п/п
	наименование критерия
	устанавливающий документ
	значение критерия
	Комментарий

	а)
	Требования общего характера
	 
	 
	 

	 
	1.
	Наименование административного регламента  приведено в формате Административный регламент <наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики> по исполнению государственной функции, представлению государственной услуги <наименование государственной функции или государственной услуги>.
	Методрекомендации
	выполнен

(не выполнен)
	

	 
	2.
	Административный регламент содержит необходимую и достаточную информацию для получения государственной услуги, исполнения государственной функции 
	Методрекомендации
	
	

	 
	3.
	Административный регламент содержит необходимую и достаточную информацию для исполнения государственной функции (предоставления госуслуги) должностными лицами ОИВ ЧР
	Методрекомендации
	
	 

	 
	4.
	Проект адмрегламента не устанавливает полномочия органов исполнительной власти, не предусмотренные законодательством, а также ограничения в части реализации прав и свобод граждан, прав и законных интересов коммерческих и некоммерческих организаций, за исключением случаев, когда возможность и условия введения таких ограничений актами уполномоченных органов исполнительной власти Чувашской Республики прямо предусмотрены законодательством
	
	
	

	 
	5.
	В структуре адмрегламента исполнения госфункции и предоставления госуслуги  пять  разделов
	Порядок (пункт 20)
	 
	 

	 
	5.1.
	Наличие раздела "общие положения"
	Порядок (пункт 20)
	 
	 

	 
	5.2.
	Наличие раздела "требования к порядку исполнения госудаственной функции (предоставления государственной услуги)"
	Порядок (пункт 20)
	
	

	 
	5.3.
	Наличие раздела "административные процедуры"
	Порядок (пункт 20)
	
	

	
	5.4
	Наличие раздела «порядок и формы контроля за исполнением государственной функции (предоставлением государственной услуги)»
	Порядок (пункт 20)
	
	


	
	5.5
	Наличие раздела «порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении госфункции (предоставления госуслуги)» 
	Порядок ( пункт 20)
	
	

	б)
	Требования к первому разделу регламента "общие положения"
	 
	
	

	 
	6.
	Раздел регламента "общие положения" состоит из трех подразделов, отвечающих требованиям Порядка и Методрекомендаций
	Методрекомендации
	
	

	 
	6.1.
	Наличие первого подраздела, в котором указано наименование госфункции (госуслуги) в той формулировке, в которой она была дана в установившем ее нормативном правовом акте (наименование государственной функции, государственной услуги приведено  дословно из положения об органе исполнительной власти Чувашской Республики либо из Сводного реестра государственных функций и услуг)
	Порядок (пункт 21), 
Методрекомендации, протокол заседания Комиссии по прове-дению администра-тивной  реформы от 23.11.2006 № 9
	 
	

	 
	6.2.
	Наличие второго подраздела, в котором приведен исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение госфункции (госуслуги)
	Порядок (пункт 20)
	
	 

	 
	6.2.1.
	Приведены все нормативные правовые акты, определяющие требования к административным процедурам (последовательность действий, сроки, критерии принятия решений, необходимые документы и т.д.), качеству и доступности государственных услуг (для административных регламентов предоставления государственных услуг) за исключением тех, действие которых отменяется в связи с утверждением административного регламента
	Методрекомендации
	
	

	 
	6.2.2.
	По всем нормативным правовым актам приведены наименования и реквизиты
	Порядок (пункт 21)
	
	 

	 
	6.2.3.
	По всем нормативным правовым актам указаны источники официального опубликования
	Порядок (пункт 21)
	
	 

	 
	7.1.
	Наличие третьего подраздела, в котором указано наименование всех федеральных органов исполнительной власти,  органов исполнительной власти Чувашской Республики, муниципальных органов и организаций, участвующих в исполнении госфункции (предоставлении госуслуги)
	Порядок (пункт 21)
	
	 

	 
	7.2.1.
	перечислены все государственные органы и организации, взаимодействующие в процессе исполнения государственной функции или предоставления государственной услуги
	Порядок (пункт 21)
	
	 

	 
	7.2.2.
	перечислены все государственные органы и организации, без обращения в которые граждане или организации не могут получить государственную услугу
	Порядок (пункт 21)
	
	

	
	8.1
	Наличие четвертого подраздела, в котором указано описание конечного результата исполнения госфункции (предоставления госуслуги)
	Порядок (пункт 21)
	
	

	
	8.1.1
	Указаны юридические факты, которыми заканчивается исполнение госфункции (предоставление госуслуги)  
	Порядок (пункт 21)
	
	

	
	9.
	Наличие пятого подраздела, в котором указано описание заявителей а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством РФ, полномочия выступать от их имени при взаимодействии с ОИВ, ОМСУ и организациями при исполнении госфункции (предоставлении госуслуги)        
	Порядок (пункт 21)
	
	

	в)
	Требования ко второму разделу регламента "требования к порядку  исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги)"
	 
	 

	 
	11.
	Проект адмрегламента отвечает требованиям к качеству и доступности госуслуги, установленной стандартом госуслуги
	Порядок (пункт 8)
	 
	

	 
	12.
	(при отсутствии утвержденного стандарта госуслуг) проект адмрегламента отвечает требованиям к предоставлению госуслуг, установленным законодательством 
	Порядок (пункт 8)
	
	 

	 
	13.
	Раздел «требования к порядку исполнения госфункции (предоставления госуслуги» состоит из четырех подразделов, отвечающих требованиям Порядка и Методрекомендаций
	Порядок (пункт 22 ), Методрекомендации
	 
	 

	 
	13.1.
	Наличие первого подраздела «Порядок информирования о правилах исполнения госфункции (предоставлении госуслуги)», отвечающего требованиям Порядка и Методрекомендаций
	Порядок (пункт 24)
	 
	 

	 
	13.1.1.
	Определен порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения госфункции (предоставления госуслуги)
	Порядок (пункт 24)
	
	 

	 
	13.1.2.
	Определен способ получения сведений о местах нахождения и графике работы структурных подразделений органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющих гос функцию (предоставляющих госуслугу), а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для исполнения госфункции (получения госуслуги) 
	Порядок (пункт 24)
	
	

	 
	13.1.3.
	Указан перечень необходимых для исполнения госфункции (получения госуслуги) документов, их формы, способ получения, в том числе в электронной форме
	Порядок (пункт 24)
	 
	 

	 
	13.1.3.1.
	Указан перечень необходимых для исполнения госфункции (получения госуслуги) документов
	Порядок (пункт 24)
	
	

	 
	13.1.3.2.
	Приведены все необходимые формы документов (в приложении к адмрегламенту)
	Порядок (пункт 24)
	
	

	 
	13.1.3.3.
	Указан способ получения форм документов (в том числе в электронной форме)
	Порядок (пункт 24)
	
	

	 
	13.1.4.
	Указаны справочные телефоны, по которым можно получить консультацию об исполнении госфункции (порядке предоставления госуслуги)
	Порядок (пункт 24)
	
	 

	 
	13.1.4.1.
	Указаны справочные телефоны структурных подразделений органов исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющих госфункцию (предоставляющих госуслугу)
	Порядок (пункт 24)
	
	 

	 
	13.1.4.2.
	Указан общий справочный телефон (в том числе номер телефона-автоинформатора)
	Порядок (пункт 24)
	
	 

	 
	13.1.5.
	Указаны адреса официальных Интернет-сайтов органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющих госфункцию (предоставляющих госуслугу)
	Порядок (пункт 24)
	
	 

	 
	13.1.6.
	Указаны адреса электронной почты органов исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющих госфункцию (предоставляющих госуслугу)
	Порядок (пункт 24)
	
	 

	 
	13.1.7.
	Определен порядок получения консультаций по процедуре исполнения госфункции (предоставления госуслуги)
	Порядок (пункт 24)
	
	

	 
	13.1.8.
	Определены обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций
	Порядок (пункт 24)
	
	

	
	13.2.
	Наличие второго подраздела «Сроки исполнения госфункции  (предоставления госуслуги)», отвечающего требованиям Порядка и Методрекомендаций
	Порядок (пункт 25)
	
	

	
	13.2.1.
	Указаны все условия и максимально допустимые сроки прохождения всех административных процедур, необходимых для исполнения госфункции (получения услуги), (включая время на сбор документов, обязательных для исполнения госфункции, получения услуги)
	Порядок (пункт 25)
	
	

	
	13.2.2.
	Указаны все условия и максимально допустимые сроки выдачи документа, являющегося результатом исполнения госфункции  (предоставления госуслуги) в органе исполнительной власти Чувашской Республики, для которого разрабатывается административный регламент исполнения госфункции  (предоставления госуслуги)
	Порядок (пункт 25)
	
	

	
	13.2.3.
	Указаны все условия и максимально допустимые сроки ожидания в очереди при подаче документов
	Порядок (пункт 25)
	
	

	
	13.2.4.
	Указаны все условия и максимально допустимые сроки ожидания в очереди при получении документов
	Порядок (пункт 25)
	
	


	
	13.2.5.
	Указаны все условия и максимально допустимые сроки продолжительности приема (приемов) у должностного лица
	Порядок (пункт 25)
	
	

	
	13.3.
	Наличие третьего подраздела «Перечень оснований для приостановления исполнения госфункции (предоставления госуслуги)», отвечающего требованиям Порядка и Методрекомендаций
	Порядок (пункт 26)
	
	

	
	13.3.1.
	Определен перечень оснований для отказа в исполнении госфункции (предоставлении госуслуги)
	Порядок (пункт 26)
	
	

	
	13.3.2.
	Во всех случаях, когда в основании для отказа имеется ссылка на несоответствие и/или/нарушение пункта какого-либо документа (порядка, инструкции и т.п.), помимо названия пункта приводится его подробная расшифровка
	Порядок (пункт 26)
	
	

	 
	13.4.
	Наличие четвертого подраздела «Требования к местам исполнения госфункции (предоставления госуслуги)»
	Порядок (пункт 27)
	
	 

	 
	13.4.1
	Приведено описание требований к удобству и комфорту мест исполнения госфункции (предоставления госуслуги)
	Порядок (пункт 27)
	
	

	 
	13.4.2.
	Приведено описание необходимого оборудования мест ожидания
	Порядок (пункт 27)
	
	

	 
	13.4.3.
	Приведено описание необходимого оборудования мест получения информации
	Порядок (пункт 27)
	
	

	 
	13.4.4.
	Приведено описание необходимого оборудования мест заполнения необходимых документов
	Порядок (пункт 27)
	
	

	 
	13.4.5.
	Приведены сведения об информационных материалах, которые должны быть размещены на стендах в местах исполнения госфункции (предоставления госуслуги)
	Порядок (пункт 27)
	
	

	 
	13.4.6..
	Согласно проекту адмрегламента, информационные материалы, размещаемые на стендах в местах исполнения госфункции (предоставления госуслуги) должны содержать исчерпывающую информацию о порядке исполнения госфункции (предоставления госуслуги) (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры)
	Порядок (пункт 27)
	
	

	 
	13.4.7
	Согласно проекту адмрегламента, информационные материалы, размещаемые на стендах в местах исполнения госфункции (предоставления госуслуги) должны содержать исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам или организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций)
	Порядок (пункт 27)
	
	

	 
	13.4.8.
	Согласно проекту адмрегламента, информационные материалы, размещаемые на стендах в местах исполнения госфункции (предоставления госуслуги) должны содержать адреса и время приема  органов государственной власти и органов местного самоуправления, организациях, последовательность их посещения
	Порядок (пункт 27)
	 
	

	 
	13.4.9.
	Согласно проекту адмрегламента, информационные материалы, размещаемые на стендах в местах исполнения госфункции (предоставления госуслуги) должны содержать перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов
	Порядок (пункт 27)
	 
	

	 
	13.4.10.
	Приведены сведения по информационным материалам, которые должны быть размещены в сети Интернет на официальном сайте органа исполнительной власти, исполняющего госфункцию (предоставляющего госуслугу)
	Порядок (пункт 27)
	
	

	
	13.4.11.
	Приведено описание к оформлению входа в здание 
	Порядок (пункт 27)
	
	

	
	13.4.12.
	Приведено описание  парковочных мест 
	Порядок (пункт 27) 
	
	

	 
	13.4.13.
	Приведено указание на платность (бесплатность) исполнения госфункции (предоставления госуслуги) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики 
	Порядок (пункт 29)
	
	 

	 
	13.4.14.
	Указаны требования к порядку взаимодействия физических и юридических лиц с государственным органом, исполняющим госфункции (предоставляющим госуслугу), включая описание способов, позволяющих осуществить взаимодействие без личной явки в орган исполнительной власти Чувашской Республики 
	Порядок (пункт 29)
	
	

	г)
	Требования к третьему разделу регламента «административные процедуры»
	 
	 
	 

	 
	14.
	Определены сроки и последовательность действий (административные процедуры) органа исполнительной власти Чувашской Республики при исполнении госфункции (предоставлении госуслуги)
	Порядок (пункт 2)
	
	

	 
	15.
	Определен порядок взаимодействия между структурными подразделениями органа исполнительной власти Чувашской Республики при исполнении госфункции (предоставлении госуслуги)
	Порядок (пункт 2)
	
	

	 
	16.
	Определен порядок взаимодействия между должностными лицами органа исполнительной власти Чувашской Республики при исполнении госфункции (предоставлении госуслуги)
	Порядок (пункт 2)
	
	

	 
	17.
	Определен порядок взаимодействия с другими органами исполнительной власти, местного самоуправления и организациями при исполнении госфункции (предоставлении госуслуги)
	Порядок (пункт 2)
	
	

	 
	18.
	Приведено описание последовательности действий при осуществлении госфункции (предоставлении госуслуги), отвечающее требованиям Порядка и Методрекомендаций
	Порядок (пункт 32)
	 
	 

	 
	18.1.
	По каждой административной процедуре приведена блок-схема (алгоритм) прохождения административной процедуры
	Порядок (пункт 31) Методрекомендации
	
	

	 
	18.2.
	Описание логически выделяющихся обособленных крупных блоков в рамках функции вынесено в отдельный раздел с собственным подзаголовком 
	Методрекомендации
	
	

	 
	18.3.
	Положения нормативных правовых актов приводятся только в тех случаях, когда они непосредственно регламентируют отдельные административные действия и их параметры (сроки, процедуры, критерии принятия решений и т.д.)
	Методрекомендации
	
	

	 
	18.4.
	В описании каждого действия приведен перечень юридических фактов, являющихся основанием для начала действия
	Порядок (пункт 32)
	
	 

	 
	18.4.1.
	Указан инициатор события
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.4.2.
	Указано наименование события
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.4.3.
	Указан входящий документ или информация
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.4.4.
	Указан способ передачи документа или информации
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.5.
	В описании каждого действия указано должностное лицо, ответственное за выполнение действия
	Порядок (пункт 32)
	
	 

	 
	18.5.1.
	Если в нормативном акте напрямую не указывается ответственное должностное лицо, то используется формулировка «должностное лицо, ответственное за <обозначение работ> в <наименование структурного подразделения  органа исполнительной власти Чувашской Республики>
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.6.
	В описании каждого действия указан максимальный срок выполнения действия (если тип входящего документа не определяет однозначно срок выполнения действия)
	Порядок (пункт 32)
	
	 

	 
	18.7.
	В описании каждого действия указаны права и обязанности должностного лица
	Порядок (пункт 32)
	
	 

	 
	18.7.1.
	Указаны решения, которые могут или должны быть приняты должностным лицом
	Порядок (пункт 32)
	
	 

	 
	18.7.1.
	Указаны критерии или процедуры выбора вариантов решения
	Порядок (пункт 32)
	
	 

	 
	18.8.
	В описании каждого действия указан способ фиксации результата выполнения действия
	Порядок (пункт 32)
	
	 

	 
	18.8.1.
	Указан формат обязательного отображения действия
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.8.2.
	Указаны специфические способы регистрации результата выполнения действия
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.9.
	(если способ фиксации результата выполнения действия не указан) действие считается исполненным в соответствии с правилами делопроизводства органа исполнительной власти Чувашской Республики 
	Порядок (пункт 32)
	
	 

	 
	18.10.
	В описании каждого действия указан результат и порядок передачи результата
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.10.1.
	Указан результат действия
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.10.2.
	Указан исходящий документ
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.10.3.
	Указан получатель результата 
	Методрекомендации
	
	 

	 
	18.10.4.
	Указан порядок передачи результата
	Методрекомендации
	
	 

	
	
	г) Порядок и формы контроля за исполнением госфункции (предоставлением госуслуги)
	
	
	

	
	19. 
	Определен порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнения госфункции (предоставления госуслуги), а также принятий решений ответственными лицами
	Порядок (пункт 33)
	
	

	
	19.1
	Определен порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения госфункции (предоставления госуслуги), в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения госфункции (предоставления госуслуги) 
	Порядок (пункт 33)
	
	

	
	19.2
	Определены ответственность государственных служащих органа исполнительной власти и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения госфункции (предоставления госуслуги)  
	Порядок (пункт 33)
	
	

	
	19.4
	Определены положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением госфункции (предоставлением госуслуги), в том числе со стороны граждан, их объединений и оргназаций
	Порядок (пункт 33)
	
	

	
	
	д)  Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения регламента
	
	
	

	 
	20.
	Приведено описание порядка обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения регламента
	Порядок (пункт 34)
	
	.

	 
	20.1.
	Указано имя и должность лица, ответственного за прием жалоб
	Методрекомендации
	
	

	 
	20.2.
	Указан график работы лица, ответственного за прием жалоб
	Методрекомендации
	
	

	 
	20.3.
	Приведены типовые формы обращений (жалоб)
	Методрекомендации
	
	

	 
	20.4.
	Указан номер телефона, адрес электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении должностным лицом положений административного регламента
	Методрекомендации
	
	

	
	20.5
	Указаны информации для заявителей об их праве на  досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения госфункции (предоставления госуслуги)   
	Порядок (пункт 34)
	
	

	
	20.5.1
	указан предмет досудебного (внесудебного) обжалования  
	Порядок (пункт 34)
	
	

	
	20.5.2
	указан исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения
	Порядок (пункт 34)
	
	

	
	20.5.3.
	указаны основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
	Порядок (пункт 34)
	
	

	
	20.5.4.
	указаны права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
	Порядок (пункт 34)
	
	

	
	20.5.5.
	указаны вышестоящие органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
	Порядок (пункт 34)
	
	

	
	20.5.6.
	указаны сроки рассмотрения жалобы 
	Порядок (пункт 34)
	
	

	
	20.5.7.
	указан результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
	Порядок (пункт 34)
	
	

	
	20.5.8.
	в части судебного обжалования указаны сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, в соответствии с законодательством РФ
	Порядок (пункт 34)
	
	


 

